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RYCHLY NAVOD - VYSTAVEN| CERTIFIKATU PRO ELEKTRONICKOU
EVIDENCI TRZEB (EET)

Tento navod popisuje, jak je moZné zazadat a vygenertovat certifikat pro elektronickou evidenci trzeb.
Certifikat je nutnou soucasti hlaseni trzeb. Certifikat je samostatny soubor (nejedna se o pridélené
autorizac¢ni udaje).

Pro vygenerovani certifikatu je nutné:

1. Pozadat financni spravu o autentizacni (prihlasovaci) udaje do systému EET.

2. Ziskat udaje od financni spravy.

3. Pripojeni k Internetu a pocitac¢ s webovym prohlizecem (pokladna PROFIKASA k tomuto uUcelu
dostacuje).

Postup vystaveni autentizacnich Udajl a vygenerovani certifikdtu EET

1. Zadost o autentizaéni udaje do EET

Prvnim krokem celého procesu Vystaveni certifikatu EET je Zadost o autentizaéni Gdaje do systému EET.
Tyto Udaje slouzi pro ptihlaseni do systému financni spravy a nasledné vygenerovani certifikatu.

O udaje je mozné zazadat dvéma zpUsoby:

e 0sobné na libovolném finanénim uUfadu, kde Zadatel ziskd autentizac¢ni idaje okamzité v rdmci
osobniho jednani v zapeceténé obdlce,

e elektronicky na Dafilovém portdalu (www.etrzby.cz) pomoci pfihlasovacich Udaji do datové
schranky - v takovém pfipadé mu budou autentizacni Udaje zaslany do této datové schranky.

2. Ziskani autentizacnich tdajti od finanéni spravy
Autentizacni Udaje od financni spravy obdrzite v zavislosti na zplGsobu podani Zadosti, ktery jste zvolili.

V pfipadé osobniho vyzvednuti na finanénim ufadé ziskate udaje v zapeceténé obalce pfimo na
finanénim uradu.

V pripadé, Ze jste zadali elektronicky pomoci Darfiového portdlu, budou Vam udaje zaslany do datové
schranky (do nékolika dna).

3. P¥ihlaseni do Darnového portalu a vygenerovani certifikatu
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Po obdrzeni Udajli je nutné vygenerovat samotny certifikat EET. Vygenerovani certifikatu je mozné
pouze na Danovém portalu. Dafiovy portal je dostupny na webové strance www.etrzby.cz pod odkazem
»Webovy aplikace EET“.
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23.01. okamziku uskuteEnéni evidované trzby u platebnich operaci
realizovanych prostrednictvim internetu.

Kdo, co a odkdy?
’
Jak to funguje ? > l

E Kroky k evidenci >

Pomoci tohoto odkazu je oteviena stranka Danového portalu. DalSim krokem je kliknuti na odkaz
,SPRAVA UDAJU EVIDENCE TRZEB“.

DANOVY PORTA

Elektronické sluZby Finanéni sprav

Dafiowy portdl » SluZby EET
Dafovy portal slouZi pro komunikaci s finanéni spravou a k ziskavani informaci z dafiového fizeni
Vade postfehy a zkuSenosti s EET nam miZete poslat na e-mail get-info@is micrez.

Pro poplatniky

ZADOST O AUTENTIZACNI UDAJE DO EET

Elektronicky formular pro vytvofeni Zadosti o autentizaéni Udaje do EET.

SPRAVA UDAJU EVIDENCE TRZEB o~

Evidence provozoven a sprava cerifikatl pro evidovani trzeb. Spr; zivate

Po otevreni odkazu je nutné vyplnit pfihlasovaci Udaje, které jste obrzZeli od finanéni spravy a zaskrtnout
policko ,,Nejsem robot” (slouzi pro zabezpeceni webovych stranek) a stisknout ,Pfihlasit”.

PfihlaSeni uzivatele ke sluzbam aplikace EET
Nézvem uZivatele

Heslo

Nejsem robot

| Prihlasit | NemizZets se pfinlasit? Zapomnéli jste heslo? PoZadeits 0 zménu hesla,

Po pfihlaseni je nutné zménit prvotni heslo, které jste obdrzZeli. Je vhodné zvolit bezpecné heslo, které je
dostatecné dlouhé a obsahuje vice druhl znakud (napt. velkd/mala pismena, Cisla, tecka, pomlcka —
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prikladem vhodného hesla je: Dnesle2.ledna-2017). Nevhodna hesla jsou jednoducha slova a Ciselné
kombinace napf. heslo, marie, 123456, heslol apod. Zvolené heslo je vhodné si zaznamenat, ale zaroven
ho drzet v tajnosti.

Po zméné hesla je oteviena vstupni stranka EET.

VSTUP EET POPLATNIK PROVOZOVNY CERTIFIKATY UZIVATELE SOUETY TRZBY

Daflovy portdl » Slufby EET » Evidence tréeb

Vstupni stranka sluzeb elektronické evidence trZzeb

DIC: CZ65141644, Maloobchodni sit BALA s.r.o.

Wstoupili jste na stranky, kieré umoZiuji spravu Gdajd pro evidenci trZeb podle zakona 112/2016 Sb., o evidenci trZeb (dale jen “ZoET*). Na stranka
opravnéni ufivatele a také s ohledem na postupnou Uéinnost zakona (§ 38 ZoET)

Informace o sluzbach
We sluZb& POPLATNIK je moZné ovéfit viastni Udaje, které o poplatnikovi Finanéni sprava eviduje, a celkové Udaje z evidence trieb.

Nemate evidovany Zadné provozovny, ve kterych by mohlo dochazet k uskuteénéni trieb podiénajicich evidenci trzeb (§ 4 ZoET). K evidenci a spré
Pfidélena Cisla provozoven jsou Udajem, ktery musi byt povinné obsaZen v datové zpravé s Udaji o evidované tr#bé (§ 19 odst 1 pism.b) ZoET)a

SluZba CERTIFIKATY umozZni uZivateli ziskat certifikaty pro evidenci tr2eb (§ 15) ZoET). Certifikaty slouZi k autentizaci datovjch zprav.

Ve slufbé UZIVATELE je moZné pfidélovatiukonéovat piistupy daldimizavedenym uZivatelim, spravovat jejich hesla a kontakinf (daje pro autentiz:
miZe provadét jen uZivatel s roli Administrator

Sluzba SOUCTY umezZiiuje zobrazovat soudty evidovanych tréeb (v souladu s §26 ZoET) podle £asovych obdabi, provozoven a zplsobu evidovar

Ve sluzbé TRZBY je mo#né zadat pofadavek na ziskani evidovanych Gdajl trzeb v detailni podobé tak, jak jsou uloZeny v systému
Zadosti o detailni ddaje jsou zpracovavany maximainé do 7 dnd. Vysledny soubor je pak 30 dnl pfistupny ke staZeni.

DalSim nutnym krokem k vydani certifikatu je vytvoreni provozovny. Vytvoreni provozovny je dostupné
po kliknuti na odkaz ,,PROVOZOVNY*“.

VSTUP EET POPLATNIK PROVOZOVNY CERTIFIKATY UZIVATELE SOUCTY TRZBY

Dafiovy portal » Sluzby EET » Evidencetrfeb » Provozovny

Piehled aktualnich provozoven B

DIC: CZ65141644, Maloobchodni sit' BALA s.r.o.

+ Nova provozovna

Nejsou evidovany Zadné aktuaini provozovny.

Historie provozoven
Zobrazeni historie zmén v Udajich o provozovnach, prehled zrusenych provozoven
Udaje o provozovnach nebyly v minulosti aktualizovany, ani nebyly provozovny ruseny.

Import a export

Davkové nahrani novych provozoven ze souboru (format CSV), export zaloZenych provozoven do soubaru, stazeni obsahu Eiselnikd prevazujicich éinnosti a abel.
Import a export

Na strance pfehledu aktudlnich provozoven se stisknutim tlacitka ,,Nova provozovna“ dostane na
stranku ZaloZeni provozovny. Zde je nutné vyplnit poZadované ldaje. Provozovnu zaloZite stisknutim
tlacitka ,ZaloZit provozovnu®.
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VSTUP EET POPLATNIK PROVOZOVNY CERTIFIKATY UZIVATELE SOUCTY TRZBY

Dariovy portal » Sluiby EET » Evidence trieb » Provozovny

ZaloZeni provozovny B

DIC: CZ65141644, Maloobchodni sit' BALA s.r.o.

Informace o provozovné
Nazev

(nepovinny Gdaj, slouzi pro
potfeby poplatnika)

PfevaZujici €éinnost *

Typ provozovny *

® stala Mobilni wirtuainf
Lokalizace Adresa stale provozovny
Ulice &. popisné nebo evidenéni * €. orientaéni
Obec * psg

Po zadani £asti nazvu obce bude zobrazena nabidka obci z Eiselniku. Odpovida-li zadanému textu
vice zaznamu Ciselniku, je zobrazeno pouze prvnich & hodnot. Pokud se vami poZadovana obec v
nabidce nezobrazi, zkuste zadani asti nazvu upfesnit. .

U nékterych statutarnich mést (Praha, Brno, Ostrava, Fardubice, Plzeri, Usti nad Labem) je potfeba
vybrat prislusnou méstskou £ast B

Pfi wybéru obce z fiselniku bude pfednastaveno také PSC, které je vSak mozné v piipadé potfeby
upravit na vami poZadované.

* Povinné Udaje

‘ ZaloZit provozovnu | ‘ Stomo |

Dalsim krokem po zaloZeni provozovny je jiz samotné vytvoreni certifikatu EET. Stranka pro vytvoreni
certifikatu je dostupna na odkazu ,,CERTIFIKATY“ v menu Dafiového portélu.

e
VSTUP EET POPLATNIK PROVOZOVNY CERTIFIKATY UZIVATELE SOuUcTY TRZBY
Dariovy portal » Slufby EET » Evidence trfeb » Provozd®®

Stranka pro vytvoreni certifikdtu vypadd ndsledovné:

DANOVY PORTAL

Elektronické sluzby Finanéni spravy Ceské republiky

Informace o piihlaseném uzZivateli

pi¢ 265141644
UZivatelské jméno A1439115

Email pro upozornéni adresa neni nastavenal®

Certifikaty vydané od posledniho prihlaseni

0d VaSeho posledniho piihldSeni nebyly vydany Zadné nové certifikdty.

Vytvoreni certifikdtu je moZné stistknutim odkazu ,,NOVY CERTIFIKAT“. Dale je nutné zvolit zpGsob
vytvofeni zadosti o certifikat. Zde je nutné zvolit , VYTVORIT ZADOST V PROHLIZECI“.
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mw CERUFIKAT SEZNAM CERnFIKA.n:I _

VYTVORIT ZADOST V PROHLIZECT

Pokud neméte pfipravenu Zadost pro Vade zafizeni a cfy#fle
gslani Zadosti a vydani certifikdtu budete mf ost uloZit ki

NAHRAT ZADOST ZE SOUBORU

Pokud mate jiz pfipravenou Zadost k odeslani certifikaCni autorit
kli¢ pro overeni viastnictvi soukromého klice a pro certifikat. Oste

V dalsim kroku je nutné zadat heslo k soukromému kli¢i certifikatu. Toto heslo je opét nutné zvolit
bezpecné. Heslo je nutné si poznamenat (ale zaroven zabezpecit), ztrata hesla k soukromému klici
znamena nemoznost pouzivat vygenerovany certifikat (v pfipadé ztraty hesla je nutné plvodni certifikat
zneplatnit a vygenerovat novy). Toto heslo nelze v budoucnu zménit ani obnovit.

Vlozte heslo pro soukromy kli¢

1y bude v prohlizeti uloZen, chranény zadanym heslem. Na
¢ méze néjakou chvili trvat, v zavislosti na vykonu

VioZte heslo

Po zadani hesla je zobrazna Zadost o certifikat (Zadost je ve formé fetézce znakd, které zdanlivé nedavaji
smysl). Zadost je nutné odeslat stisknutim tladitka , Odeslat zddost“.

Zadost o certifikat ID

Zadost podéna 7. 2. 2017 uZivatelem

Certifikat
Stav v Platny
Sériové islo
Datum vydani 7.2.2017 14:30
Datum expirace 7.2.2020 14:30
Poznamka

Po odeslani Zadosti se zobrazi stranka s certifikdtem. Zde je nutné stisknutim tlacitka ,Vytvofit exportni
soubor” stahnout soubor certifikatu ve formatu PKCS 12, ktery obsahuje verejny i privatni kli¢
certifikatu. Tento soubor lze stahnout pouze jednou a pouze na pocitaci a ve webovém prohlizeci, ve
kterém byla odeslana Zadost. V zavislosti na pouzitém webovém prohlizeci je nutné vybrat kam bude
certifikat uloZzen (Plocha, Dokumenty, ...) nebo je certifikat stazen do slozky , Stazené soubory”. Tento
soubor posléze slouzi pro podepisovani trzeb v pokladnim software PROFIKASA.
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Soubor certifikatu s pfiponou .p12 uloZte na bezpeéném misté. Pokud jste Zadost provadéli na jiném
pocitaci nez vyuzivate software PROFIKASA, je nutné ho napfiklad pomoci flash disku do pocitace
s PROFIKASOU zkopirovat.




